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Zakliczyn, 21 wrzesnia 2022

ZAPYTANIE OFERTOWE NR KL/02/2022
na ustuge szkoleniowa

na potrzeby realizacji zadania publicznego ,Karpackie Liderki’, (Umowa
nr 221/111/2022), zleconego w ramach Rzgadowego Programu Fundusz Inicjatyw
Obywatelskich NOWEFIO na lata 2021-2030.

[. Nazwa zamawiajgcego
Stowarzyszenie Ekopsychologia
Ul. Grabina 6/18, 32-840 Zakliczyn
Osoba kontaktowa: Monika Ochwat-Marcinkiewicz
tel. 785341089, mail: ekopsychologia@ekopsychologia.pl
www.ekopsychologia.pl

Wspdlny Stownik Zamoéwien (CPV)
80500000-9 — ustugi szkoleniowe

Podstawa prawna:

Zamowienie o wartosci nieprzekraczajgcej 50 tys. PLN netto udzielane jest w drodze
przeprowadzenia i udokumentowania rozeznania rynku oraz nie podlega przepisom
ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych. Dokumentem regulujgcym niniejsze
zamowienie Regulamin Udzielania Zamowien Publicznych Stowarzyszenia
Ekopsychologia.

II. Opis przedmiotu zamoéwienia.
Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie merytoryczne, przeprowadzenie oraz
przekazanie zamawiajgcemu dokumentaciji szkoleniowej dot.:

Czescé 1.

Pie¢ trzydniowych szkolen ,Szkota Karpackich Liderek” dla kobiet dziatajgcych
spotecznie w obszarze objetym Konwencjg Karpackg (15 dni szkoleniowych, 5 szkolen
x 3 dni = 18 dni x 2 treneréw = 30 osobodni, 5 modutéw x 24 godzin lekcyjnych = 120
godzin lekcyjnych, w tym przerwy kawowe i przerwy obiadowe).

Czes¢ 2

Jedno trzydniowe szkolenie ,Liderki Liderkom” dla kobiet dziatajgcych spotecznie
w obszarze objetym Konwencjg Karpackg (3 dni szkoleniowe x 2 treneréw = 6
osobodni, 1 modut x 24 godzin lekcyjnych = 24 godzin lekcyjnych, w tym przerwy
kawowe i przerwy obiadowe).

Wymaganym standardem jest aby kazde szkolenie byto prowadzone przez dwoch
treneréw.
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Szczegdtowy zakres przedmioty zamodwienia oraz planowany harmonogram szkolen
zostat opisany w zatgczniku nr 1. Opis przedmiotu zamowienia

lll. Czas realizacji zamoéwienia: pazdziernik 2022 — maj 2023

V. Podmioty uprawnione do uczestnictwa w postepowaniu

W postepowaniu mogg wzig¢ udziat konsorcja osob fizycznych, wykonujacy zlecenie
na umowe cywilnoprawng oraz inne podmioty lub ich konsorcja, w tym przedsiebiorcy,
na podstawie faktury VAT lub rachunku.

V. Warunki udziatu w postepowaniu.

1. Dysponowanie potencjatem do realizacji zamowienia

O udziat w postepowaniu mogg ubiegac sie podmioty, ktore spetniajg nastepujgce

warunki:

a) Dysponujg minimum 2 trenerami, ktorzy bedg uczestniczyli w realizacji
zamowienia, z ktérych kazdy przeprowadzit w latach 2019 — 2022 co najmniej
50 godzin szkoleniowych i/lub warsztatowych z minimum trzech tematow: (1)
narzedzia partycypacji, (2) organizowanie i prowadzenie konsultacji
spotecznych, (3) wspétpraca z administracjg publiczng, (4) komunikacja i
wizerunek, (5) zarzgdzanie projektami, (6) budowanie postawy liderskiej.

UWAGA:
1) Spetnianie warunkéw nalezy potwierdzi¢ poprzez przedtozenie dokumentow,
0 ktérych mowa w czeSci VI niniejszego zapytania.
2) Zamawiajgcy dokona oceny spefnienia warunkéw wymaganych od
Ekspertow wg. formuty "spetnia” - "nie spetnia”.

2. Wykonawca nie moze by¢é powigzany osobowo Ilub kapitatowo z

Zamawiajgcym.

Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania

pomiedzy Zamawiajgcym Iub osobami upowaznionymi do zaciggania

zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu

Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem

procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegolnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c. petnieniu funkcji czionka organu nadzorczego Iub zarzgdzajgcego,
prokurenta, petnomocnika;

d. pozostawaniu w zwigzku matzehnskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, ziec,
synowa), w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia (rodzenstwo, krewni matzonkali) lub pozostawania w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W sytuacji wystgpienia powigzania Wykonawca bedzie podlegat odrzuceniu
z postepowania. Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie
dokonana wg formuty: ,spetnia — nie spetnia”. Wykonawca, ktory nie spetni
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ktéregokolwiek z warunkéw zostanie odrzucony w postepowaniu.

VI. Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spetniania warunkoéw.
Zamawiajgcy w celu potwierdzenia warunkow okreslonych w rozdziale V wymaga
przedtozenia nastepujgcych dokumentow:

— Oswiadczenie o dysponowaniu potencjatem (zatgcznik nr 3)

— Wykaz doswiadczenia zawodowego (zatgcznik nr 4) wraz z wymaganymi
zatgcznikami

— Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym
(zatgcznik nr 5)

— CV trenerow

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ sprawdzenia informacji zawartych
w dokumentach.

VIl. Waluta, w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacjg
niniejszego zamoéwienia.
Cena oferty zostanie podana w PLN.

VIIl.  Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Na oferte sktadajg sie: wypetniony formularz oferty, sporzadzony wedtug wzoru

stanowigcego zatgcznik nr 2 do Zapytania oraz wszystkie pozostate wymagane

dokumenty (zatgczniki nr 3-5).

Oferta musi by¢ sporzgdzona na pismie, czytelnie, w jezyku polskim.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania Podmiotu.

Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie

miejsca, w ktérych ekspert naniést zmiany, muszg by¢ przez niego parafowane.

Podmiot sktada tylko jedng oferte.

Podmiot ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Podmiot nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofac jej po uptywie terminu

sktadania ofert.

9. Podmiot w toku postepowania moze zwraca¢ sie z pytaniami o wyjasnienie
niniejszego zapytania. Odpowiedz zostanie wystana do Podmiot zadajgcego
pytanie oraz zamieszczona na stronie internetowej www.ekopsychologia.pl.
Wyjasnienia zamieszczane na stronie internetowej nie bedg zdradzac, wskazywac
ani identyfikowa¢ Podmiotu zadajgcego pytanie. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢
pozostawienia pytania bez odpowiedzi w sytuacji jego ztozenia w terminie krétszym
niz 1 dzien przed terminem sktadania ofert.

9. Podmiot jest zobowigzany do regularnego przegladania strony internetowej, na
ktérej zamieszczone jest niniejsze zapytanie celem rejestrowania wszelkich zmian
zapytania i udzielonych wyjasnien.

10. Podmiot przed uptywem terminu skfadania ofert moze dokonywac jej zmian,

uzupetnien, wycofan.

Hwn

© NGO
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IX. Forma oferty.

1. Oferta moze by¢ ztoZzona osobiscie w biurze Stowarzyszenia, pocztg tradycyjng lub
pocztg elektroniczng (skan) (liczy sie data i godzina wptywu do siedziby
Zamawiajgcego).

2. Dokumenty wchodzgce w sktad oferty mogg byc¢ przedstawiane w formie oryginatow
lub czytelnych skandéw. Zamawiajgcy moze ZzgdacC przedstawienia oryginatu
wytgcznie wtedy, gdy wystany przez Podmiot skan oferty z zatgcznikami
uniemozliwia zidentyfikowanie Podmiotu lub przeczytanie tresci oferty.

X. Zawartos¢ oferty.
Kompletna oferta musi zawierac:
1) Wypetniony formularz oferty — wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do Zapytania
Ofertowego;
2) Dokumenty wymienione w Rozdziale 6 nieniejszego zapytania ofertowego:
a) Oswiadczenie o dysponowaniu potencjatem (zatgcznik nr 3)
b) Wykaz doswiadczenia zawodowego (zatgcznik nr 4)
C) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych Ilub kapitalowych z
Zamawiajgcym (zatgcznik nr 5)

XI. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Ekspertami.
Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Ekspertami jest
Monika Ochwat-Marcinkiewicz — tel. 785 341 089, e-mail:

ekopsychologia@ekopsychologia.pl.

Xll.  Miejsce, termin i sposéb zlozenia oferty.

Oferte nalezy ztozy¢ w jednej z wymienionych form:

- zeskanowanego dokumentu drogg elektroniczng na adres e-mail:
ekopsychologia@ekopsychologia.pl.

- osobiscie lub pocztg tradycyjng na adres: Stowarzyszenie Ekopsychologia, ul.
Grabina 6/18, 32-840 Zakliczyn (liczy sie data wptywu),

w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 28.09.2022 r. do godziny: 23:59

XIlll.  Kryteria oceny ofert.
1. Zamawiajgcy oceni i porowna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone przez
Zamawiajgcego;

2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryteria i
ich znaczenie:

1. Kryterium 1 (K1). Cena - 60 %

Znaczenie Maksymalna liczba punktow,
Kryterium procentowe jakie moze otrzymac oferta za
kryterium dane kryterium
Cena * [C] 60% 60 pkt

* sumaryczna cena brutto podana w formularzu ofertowym
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Zasady oceny kryterium "Cena":

Bedzie brana pod uwage cena tgczna brutto zaoferowana za catos¢ zamowienia.
Oferta najtansza, niepodlegajgca odrzuceniu, otrzyma 60 pkt., oferty drozsze
otrzymajg proporcjonalnie mniej punktéw. Punkty za kryterium cena bedg obliczone
wg ponizszego wzoru

pic)= M . Max (©)
gdzie:
Pi(C) ilos¢ punktéw jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Cena";
Cmin najnizsza cena sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych
ofert;
Ci cena oferty badanej;
Max (C) maksymalna ilos¢ punktéw jakie moze otrzymac oferta za
kryterium "Cena".

2. Kryterium 2 (K2). Doswiadczenie zespotu treneréw - 40 %

Kazdy trener musi wykazagé, ze przeprowadzit w latach 2019 — 2022 co najmniej 50
godzin szkoleniowych i/lub warsztatowych z tematéw z minimum trzech tematow: (1)
narzedzia partycypaciji, (2) organizowanie i prowadzenie konsultacji spotecznych, (3)
wspotpraca z administracjg publiczng, (4) komunikacja i wizerunek, (5) zarzadzanie
projektami, (6) budowanie postawy liderskiej.

Udokumentowanie przez zespot treneréw (suma udokumentowanych szkolen trenera
1 + trenera 2 i/lub innych trenerow) wiekszej liczby godzin szkoleniowych i/lub
warsztatowych w z minimum trzech tematach: 1) narzedzia partycypacji, (2)
organizowanie i prowadzenie konsultacji spotecznych, (3) wspétpraca z administracjg
publiczng, (4) komunikacja i wizerunek, (5) zarzgdzanie projektami, (6) budowanie
postawy liderskiej, bedzie dodatkowo punktowane zgodnie z ponizszym wzorem (max.
40 pkt.)

e 50 godzin szkoleniowych i/lub warsztatowych — 0 punktéw
51 - 100 godzin szkoleniowych i/lub warsztatowych — 10 punktéow
101 - 150 godzin szkoleniowych i/lub warsztatowych — 20 punktéw
151 — 200 godzin szkoleniowych i/lub warsztatowych — 30 punktéw
Powyzej 201 godzin szkoleniowych i/lub warsztatowych szkolen — 40 punktow

Punkty za kryterium ,Doswiadczenie” zostang przyznane w skali punktowej 0 — 40
punktéw, na podstawie wypetnonego wykazu doswiadczenia oraz zatgczonych do
niego dokumentow (zatgcznik nr 3), wg skali podanej powyzej.

XIV. SPOSOB OCENY OFERT:
1. Oferta, ktéra otrzyma najwiekszg, taczng ilo$¢ punktéw uznana zostanie za
najkorzystniejszg.
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2. Ocena ogdlna poszczegolnych ofert dla kazdej czesci dokonywana bedzie w
oparciu 0 ponizszy wzor:
O =K1+K2

gdzie:
O — oznacza tgczng oceneg, jako sume punktow w poszczegolnych kryteriach
K1 - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,Cena”
K2 - liczba punktéw uzyskanych w kryterium — ,Doswiadczenie”

3. Oferty zltozone w odpowiedzi na niniejsze ogtoszenie ocenione zostang w
oparciu o ww. kryteria z doktadnos$cig do dwéch miejsc po przecinku (utamkowa
liczba punktow bedzie zaokrgglona do petnych liczb zgodnie z zasadami
matematycznymi).

4. Oferty oceniane bedg punktowo. Maksymalna liczba punktéw, jakg moze
uzyskac oferta wynosi tgcznie 100 pkt (K1: 60 pkt. + K2: 40 pkt).

5. Oferta, ktora spetni wszystkie warunki i wymagania oraz uzyska najwyzszg ilos¢
punktéw w ramach czesci zamowienia, obliczona wg powyzszego wzoru,
zostanie uznana za najkorzystniejszg (przedstawiajgcg najkorzystniejszy bilans
ocen z tytutu okreslonych kryteriow) w tej czesci.

6. Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie
lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert,
Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybierze oferte z nizszg ceng, a jezeli zostang
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcdw, ktorzy
ztozyli oferty do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych. Wykonawcy, skfadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé
cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach

7. W przypadku niewybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert)
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwoS¢ ponownego rozpoczecia procedury
zapytania ofertowego.

XV. Tryb oceny ofert i ogtoszenia wynikéw.

1. Wyjasnienia tresci ofert i poprawianie oczywistych omytek.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od podmiotéw
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

2. Sprawdzanie wiarygodnosci ofert.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty
wiarygodnosci przedstawionych przez Wykonawce dokumentéw, oswiadczen,
wykazow, danych i informacji.

3. Ogtoszenie wynikéw postepowania.
Oferenci, ktérzy ztozg oferty zostang zawiadomieni o wynikach postepowania
w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie (a w przypadku jego
braku na adres pocztowy).

XVI.  Podpisanie umowy.
1. Po przeprowadzeniu postepowania Zamawiajgcy podpisze z Oferentem
umowe, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 5 do Zapytania
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Ofertowego. W przypadku, gdy Oferent odstgpi od podpisania umowy z
Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Oferentem, ktéry w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego uzyskat kolejng najwyzszg
liczbe punktéw. O terminie zawarcia umowy Zamawiajgcy powiadomi Oferenta
drogg e-mailowg wraz z informacjg o wynikach postepowania.

2. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ udzielania Wykonawcy wytonionemu
W niniejszym postepowaniu zamowiehn uzupetniajgcych, w wysokos$ci nie
przekraczajgcej 50% warto$ci zamowienia okreslonego w zawartej
z Wykonawcg umowie, o ile zamowienia te bedg zgodne z podstawowym
przedmiotem zamoéwienia. W takim wypadku nie bedzie konieczne ponowne
stosowanie rozeznania rynku.

3. Warunki zmiany umowy:

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany zakresu umowy zawartej
z Wykonawcg wybranym w wyniku przeprowadzonego postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego wytgcznie w formie pisemnego aneksu
z nastepujgcych powoddw:

a) uzasadnionych zmian w zakresie i sposobie wykonania przedmiotu
zamowienia,

b) obiektywnych przyczyn niezaleznych do zamawiajgcego lub Wykonawcy,

c) okolicznosci sity wyzszej,

d) zmian regulacji prawnych obowigzujgcych w dniu podpisania umowy,

e) otrzymania decyzji jednostki finansujgcej projekt zawierajgcej zmiany
zakresu zadan, termindw realizacji czy tez wustalajgcej dodatkowe
postanowienia, do ktorych zamawiajgcy zostanie zobowigzany.

XVII. Odrzucenie Podmiotu.
Podmiot zostanie odrzucony z niniejszego postepowania:
1) w przypadku nie spelniania warunkow udziatu w postepowaniu;
2) w przypadku niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem;
3) w przypadku przedstawienia przez Podmiot informacji nieprawdziwych;

XVIIIl. Sposéb porozumiewania si¢ Zamawiajagcego z Podmiotem:
W niniejszym postepowaniu oferty, oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Podmiot przekazujg pisemnie/ poprzez e-mail.

XIX. Uniewaznienie postepowania

° jesli ztozona oferta bedzie przekraczata budzet zaktadany w harmonogramie
— rzeczowym projektu ,Swiat Karpat”
° bez podania przyczyny.

XX. Pozostate informacje
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢é zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania
Ofertowego przed uptywem terminu na skfadanie ofert. Informacja o
wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci zostanie przekazana Podmiotom (e-
mail lub pocztg).
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7 TN\
G Karpackie
% stowarzyszenie Liderki

8 . ekopsyclzologia

XXI.  Wykaz zatagcznikéw do niniejszego zapytania.

Zatgcznikami do niniejszego zapytania sg nastepujgce wzory:

|.p. |Oznaczenie Zatacznika Nazwa Zalacznika
1. |Zalgcznik nr1 Opis przedmiotu zamowienia
2. |Zatgcznik nr 2 Wzor formularza oferty
3. |Zatgcznik nr 3 Oswiadczenie o dysponowaniu potencjatem
4. |Zatgcznik nr 4 Wykaz doswiadczenia zawodowego
5. |Zatgcznik nr 5 Oswiadczenie o braku powigzan
6. |Zatgcznik nr 6 Wzbér umowy
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